FONCTIONNEMENT 9%

CONVOYAGE CAR

Retour du groupe précédent :

Avant le départ :

— ladirection charge les valises et les pique-nique,

— les anims envoi les enfants aux WC, les rassemblent

— les chef.fes de convoi :
— se présentent au.a la conducteur.trice et voit avec lui.elle les horaires et lieux de pauses,
— vérifient la pochette avec les listes et les feuilles de route,
— vérifient le sac de convoi,
— vérifie que les pique-niques sont chargés,
— faire I'appel, compter les enfants et anims dans le bus.

— Donner les consignes du bus :
— ceintures attachées,
— nepasse lever,
— ne pas jouer avec les accoudoirs, tablettes, rideaux, repose pieds, sieges,
— sion abesoin (mal de ventre ou pipi) on appelle un adulte,
— onva faire des pauses a peut pres toutes les 2h,
— onva s'arréter pique-niquer,
— sica marche on va mettre un film, bon voyage !

Al'arrive :

— 1 anim reste dans le car

— 1anim aide a décharger les valises

— le.la chef.fe de convoi : discuter avec les parents et rendre les dossiers

— 1 anim remonter les accoudoirs, les dossiers, les repose pieds, ranger les rideaux et vérifier les
affaire oubliées

— Envoyer un message a la direction a chaque dépose

Tous les enfants sont déposés :

Go hotel avec le.la conducteur.trice
Pensez a garder vos tickets de caisses de repas (ticket de carte bleu ¢ca ne marche pas) pour vous les faire
rembourser (24€/jour/anim)

Départ avec les nouveaux enfants :

Aux RDV parents :
— 1anim dans le car qui accueille les enfants, vérifie les ceintures
— 1 anim qui aide au chargement des valises
— 1 chef.fe de convoi qui accueille les parents : vérifier
— les fiches sanitaires signées
— les traitements avec les bonnes ordonnances
— régimes alimentaires, allergies
— argent de poche
— téléphone de I'enfant ou non
— autres infos



Départ du car : Donner les consignes

présenter les adultes du car

présenter le prochain arrét pour récupérer les prochains enfants
ceintures attachées,

ne pas se lever,

ne pas jouer avec les accoudoirs, tablettes, rideaux, repose pieds, sieges,
si on a besoin (mal de ventre ou pipi) on appelle un adulte,

on va faire des pauses a peu pres toutes les 2h,

on va s'arréter pique-niquer,

On ne mange pas dans le car et on ne boit pas autre chose que de I'eau
si ga marche on va mettre un film, bon voyage !

Envoyer un message a la direction a chaque récupération avec |'effectif

Si la direction fait partie du convoi elle est chargée de regarder les dossiers enfants :
recenser les infos sanitaires (régimes alimentaires, allergies, traitements, infos)
faire les enveloppe argent de poche (noter prénom, somme)

retirer les inventaires

lister et vérifier les tests nautiques

CONVOYAGE TRAIN

Retour du groupe précédent :

Avant le départ :

la direction charge les valises et les pique-nique,

les anims envoi les enfants aux WC, les rassemblent
les chef.fes de convoi :

se présentent au.a la conducteur.trice et voit avec lui.elle les horaires et lieux de pauses,
vérifient la pochette avec les listes et les feuilles de route,

vérifient le sac de convoi,

vérifie que les pique-niques sont chargés,

faire I'appel, compte les enfants et anims dans le bus.

Donner les consignes du bus :

ceintures attachées,

ne pas se lever,

ne pas jouer avec les accoudoirs, tablettes, rideaux, repose pieds, sieges,
si on a besoin (mal de ventre ou pipi) on appelle un adulte,

prochaine arrét a la gare pour prendre le train

si ga marche on va mettre un film, bon voyage !

A la gare de départ : Envoyer un message a la direction

1 anim reste dans le car avec les enfants

1 anim aide a décharger les valises (vérifier qu'elles sont toutes étiquetées)

le.la chef.fe de convoi : va chercher le.la chef.fe de gare et le service bagage (siil y a)

Faire descendre les enfants, I'anim du car remonte les accoudoirs, les dossiers, les repose pieds,
ranger les rideaux et vérifier les affaires oubliées

Suivre le.la chef.fe de gare jusqu'au train, charger les valises puis les enfants dans le train. Bien
vérifier les n° de place et prévenir les autres voyageurs aux furs et a mesures en cas de changement
de place.

Donner les consignes :

Tant que le train n'avance pas on reste dans le wagon, on ne va pas au WC
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— Attention au bruit pour les autres voyageurs
— On pique-niquera quand on vous le dira
A la gare d'arrivée : envoyer un message a la direction
— onramasse les déchets
— on décharge les valises (sauf si service bagage) puis les enfants
— on fait un tour d'affaires oubliées
— go au car, le.la chef.fe de convoi a le numéro du conducteur au cas ou
A l'arrivée :
— 1 anim reste dans le car
— 1anim aide a décharger les valises
— le.la chef.fe de convoi : discuter avec les parents et rendre les dossiers
— 1 anim remonter les accoudoirs, les dossiers, les repose pieds, ranger les rideaux et vérifier les
affaires oubliées
— Envoyer un message a la direction a chaque dépose

Tous les enfants sont déposés :

Go hotel, pensez a garder vos tickets de caisses de repas (ticket de carte bleu ¢ca ne marche pas) pour vous
les faire rembourser (24€/jour/anim)

Départ avec les nouveaux enfants :

Aux RDV parents :
— 1anim dans le car qui accueille les enfants, vérifie les ceintures
— 1 anim qui aide au chargement des valises (vérifier qu'elles sont étiquetées)
— 1 chef.fe de convoi qui accueille les parents : vérifier
— les fiches sanitaires signées
— les traitements avec les bonnes ordonnances
— régimes alimentaires, allergies
— argent de poche
— téléphone de I'enfant ou non
— autres infos
Départ du car : Donner les consignes
— présenter les adultes du car
— présenter le prochain arrét pour récupérer les prochains enfants
— ceintures attachées,
— ne pas se lever,
— ne pas jouer avec les accoudoirs, tablettes, rideaux, repose pieds, siéges,
— sion abesoin (mal de ventre ou pipi) on appelle un adulte,
— onva direction la gare pour prendre le train ol on pique-niquera
— On ne mange pas dans le car et on ne boit pas autre chose que de I'eau
— Envoyer un message a la direction a chaque récupération avec I'effectif
Arrivée a la gare : idem qu'a l'allez
Pensez a compter les enfants, vérifier qu'ils ont bien leur valise et envoyer des messages régulierement
Si la direction fait partie du convoi elle est chargée de regarder les dossiers enfants :
— recenser les infos sanitaires (régimes alimentaires, allergies, traitements, infos)
— faire les enveloppe argent de poche (noter prénom, somme)
— retirer les inventaires
— lister et vérifier les tests nautiques
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